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1 GENERELLA FORESKRIFTER

1.1 Allmént
Gillande regelverk foreskriver hur sparanldggningar, spartrafik och trafikledningsverksamhet skall bedrivas och
vara beskaffad, sa att skador till foljd av verksamheten forhindras.

Lagen foreskriver dven att det skall finnas den organisation som krévs for att verksamheten skall kunna bedrivas
pa ett sdkert sétt.

Vidare foreskrivs att personal som deltar i verksamheten skall vara vil insatt i foreskrifter och forhdllanden.

Syftet med internkontrollen &r att f6lja upp de foreskrifter och regler som styr verksamheten samt att kontrollera
deras efterlevnad och lamplighet.

Malséttningen 4r att med vél utbildad personal under trivsamma former underhélla utrustning samt bedriva trafik
pa sadant sitt att lagstiftningens intentioner uppfylls.

Dokumentet ingér som en del i sédkerhetsstyrningssystemet for Museiforeningen Munkedals Jernvag.

1.2 Utgivning och a@ndring
Innehallet i detta dokument beslutas av styrelsen for Museiféreningen Munkedals Jernvdg. Vid dndring av denna
foreskrift ansvarar foreningens sakerhetschef for nyutgivning. Sdkerhetschefen ansvarar ocksé for att dvriga
foreskrifter utgivna av styrelsen blir uppdaterade om éndring av denna foreskrift medfor f6ljdéndringar i andra
foreskrifter. Om denna foreskrift dndras sé att foljdandringar krivs i respektive avdelnings egna foreskrifter
ansvarar avdelningscheferna for att dessa foreskrifter blir uppdaterade. Denna bedémning gors av
sékerhetschefen.

Alla revideringar skall bokforas i avsedd revideringsforteckning.

1.2.1 Versionshistorik
2009-10-18: Nytt dokument
2009-11-18: Utgéava 2
2014-08-13: Utgéava 3

Tidigare utgévor i annan nummerserie som ersitts av detta dokument
2024-06-26: Utgéava 4
2024-10-06: Utgava 5
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2 INTERNKONTROLL

2.1 Kontroller
Foreningens sékerhetsrevisor utfor kontroller av hur personalen fungerar i sdkerhetskritiska arbetsuppgifter samt
den dokumentation som produceras i sdkerhetskritiska arbetsuppgifter. Kontrollen skall &ven omfatta personal
som inte har sékerhetskritiska arbetsuppgifter men vars arbete har betydelse for kvaliteten i de arbeten som
utfors inom verksamhetsgrenen.

Foreningens sékerhetsrevisor ansvarar dven for en dvergripande kontroll av hur regler och dokumentation av
arbeten av betydelse for sidkerhet och kvalitet fungerar och anvédnds. Detta 4r i huvudsak en
dokumentationskontroll men kan om sé& anses nédvéindig dven innefatta samtal, intervjuer och uppfdljning av
berord personal. Stickprovskontroll kan utforas for att sékerstdlla att personal i sdkerhetskritiska arbetsuppgifter
innehar géllande trafiksdkerhetsforeskrifter.

2.2 Kompetenskrav
Sékerhetsrevisor som utfor kontrollen skall vara vél fortrogen med det som skall kontrolleras och ha kompetens
inom ett brett omrade inom foreningen. Sdkerhetsrevisor utses av styrelsen.

2.3 Ansvar
Ansvaret dr fordelat enligt f6ljande

Styrelsen
Styrelsen innehar det 6vergripande ansvaret for verksamheten.

Omradescheferna
Omradescheferna har blivit delegerade ansvaret for respektive omrade. Dock ér fortfarande styrelsen ytterst
ansvarig.

Sédkerhetsansvar
Sakerhetschefen (Csi) ar trafiksdkerhetsansvarig.

2.4 Dokumentation
Alla former av internkontroll skall dokumenteras. Dokumentationen skall omfatta en beskrivning av de resultat
som framkommit samt de slutsatser som dragits. Eventuella synpunkter rérande foreskrifter och rutiners
utformning som kan vara till gagn for att skapa, forenkla eller skdrpa foreskrifterna i syftet att hoja sédkerheten
och kvaliteten skall framforas i rapporten fran internkontrollen. Dokumentationen fran en internkontroll skall
delges styrelsen, eller den som styrelsen utsett som kvalitetsansvarig, samt respektive avdelningschef. Av
dokumentationen bor det dven framgé hur snart de eventuella brister som framkommit vid internkontrollen skall
atgérdas. Slutrapport fran internkontroll skall presenteras senast en ménad efter att kontrollen avslutats.

All dokumentation fran internkontroll skall arkiveras i minst fem &r. For arkiveringen ansvarar styrelsen eller
den som styrelsen utsett som kvalitetsansvarig.

2.5 Periodicitet
Internkontroll skall utféras minst en géng arligen.

Verksamhetsgren, eller del av verksamhetsgren, med sérskilda problem skall kontrolleras oftare.

2.6 Uppfoljning
Respektive chef ansvarar for att de atgiarder som foreslas i en rapport fran internkontroll foljs upp och étgérdas.
Styrelsen, eller den som styrelsen utsett som kvalitetsansvarig, skall héllas underréttad om vilka atgarder som har
vidtagits, kommer att vidtas samt tidplaner for atgdrdernas genomforande.
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3 RISKANALYS
I god tid innan man avser att infoéra forédndringar som har trafiksiakerhetsméssig betydelse for
verksamheten — ny teknik, nya principer, véisentliga fordndringar i existerande organisation eller oprévade
l6sningar — skall man utfora, verifiera och dokumentera en analys av riskerna som forédndringen kan
orsaka.

Utefter analysens resultat skall fordndringens lamplighet bedomas av berdrda instanser som en grund for
beslutet. Det dr inte lampligt att direkt géra om en riskanalys med oforéndrat avgransningsomrade om inte
analysmetoden dndrats eller kompletterats.

3.1 Risker som inte féranleds av forandringar
Risker upptécks och atgérdas i enlighet med vad bedéms lampligt vid besiktningar vid sparbesiktning och
fordonsbesiktning.

3.2 Vasentliga forandringar
Visentliga forandringar skall anmélas till tillsynsmyndigheten och vésentliga fordndringar som péverkar
trafiksdkerheten skall riskhanteras. De lagar och regler som reglerar detta finns listade i MJ 102
Nationella krav och andra bestimmelser.

3.2.1 Féréndring av verksamheten kan anses som vésentlig nér:

e Trafikeringsprincipen fordndras, STH &ver 25 km/h, inférande av trafikledning och darmed
ytterligare personalkategorier med sékerhetskritiska arbetsuppgifter.

e  Organisationen omstruktureras eller den juridiska verksamhetsformen dndras.
e En annan aktor eller entreprendr involveras i verksamheten.

3.2.2 Byte av personer i nuvarande organisation i samband med é&rs- eller styrelsemote.
e Andringar i styrelse och ansvarsomraden skall anmiilas till tillsynsmyndigheten.
e Hansyn till lamplighet och kompetens skall tas innan forandringen.

3.2.3 Vésentlig féréndring av fordon.

e En forstudie skall alltid géras om en ombyggnad diskuteras. Ar ombyggnaden nddvindig for
okad trafiksikerhet? Inverkar ombyggnaden menligt pa det museala virdet av fordonet? Ar
atgarden verkligen en ombyggnad och inte en reparation eller underhéllsétgérd? Vid osdkerhet
om detta skall tillsynsmyndigheten radfragas.

e Vid ombyggnad av ett fordon ska en beskrivning av ombyggnaden ldmnas till
tillsynsmyndigheten, om inte annat meddelats av tillsynsmyndigheten. I beskrivningen ska det
ingé en riskbedémning som visar om den 6vergripande sikerhetsnivan kan paverkas negativt.
Riskbedomningen ska innefatta en riskanalys och en riskvérdering. Tillsynsmyndigheten
beslutar om ombyggnaden kan paverka fordonets vergripande sikerhetsniva negativt och att
nytt godkdnnande ddrmed krévs.

3.2.4 Reparationer och underhall

e Aven for andra atgirder som inte paverkar trafiksikerheten till exempel reparationer som kan
paverka skotseln av materielen i fraga, sé skall en riskbedéomning géras om den planerade
atgdrden kan innebéra en fordndring i handhavandet.

e Exempel dr byte av smorjnipplar, kranar, vred och tryckknappar till sddana som har annan
utformning och dér det kravs information eller utbildning till de som skall skota dessa.

3.2.5 Ny- eller ombyggnad av fasta installationer (infrastruktur).

e Lopande underhall och reparationer riknas inte som ny- eller ombyggnad om liknande
materiel anvénts som tidigare och infrastrukturens egenskaper inte paverkas.

e Nir ny- eller ombyggnader planeras skall ans6kan om provning av behovet av nytt
godkinnande goras hos tillsynsmyndigheten. Detta skall ske pa sétt som beskrivs i gidllande
lagar och forordningar som finns listade i MJ 102.
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3.2.6 Risk som beror flera aktorer.
Om en risk berdr flera aktorer skall riskkontrollen goras i samarbete med dessa. Detta samarbete
sker genom gemensamma mdten som hanterar aktuella férhillanden och forhéllningsregler.

Exempel pa mojliga aktdrer i Munkedals Jernvég fall ér:
e Enannan MRO forening som besdker Munkedals Jernvidg med egen rullande materiel. Har
kan dven tillsynsmyndigheten bli involverad.

e Nagon som i den omgivande ndromréadet tex bedriver en aktivitet som kan behova
samplaneras med Munkedals Jernvdgs verksambhet tex. trafik med hést och vagn,
cykelutfarder eller annan liknande verksambhet.

e  Avverkning ldngs sparet.

e  FoOrsvarsmakten

4 HANTERING AV RISKBEDOMNING HOS MUNKEDALS JERNVAG
4.1 Riskanalysens syfte

e Riskanalysen skall identifiera hur man skall forebygga och reducera riskerna for en téankt
atgird.

e Riskanalysen dr vara en del i underlaget for beslutet om den planerade atgérden kan
genomforas eller hur atgdrden kan anpassas for att minimera risken.

e  Om riskanalysen visar att atgarden trots forebyggande metoder paverkar sédkerheten negativt
skall sa skall tillsynsmyndigheten radfragas.

4.2 Ansvariga for utredning och riskanalys samt val av metod

e [Initialt ansvarar Munkedals Jernvégs styrelse for att undersoka forutsattningarna for en
eventuell fordndring. Om styrelsen beslutar att gd vidare med att utreda foréndringen utses en
ansvarig for att halla samman arbetet med utredning och riskanalys och denne kan dé knyta en
eller flera till sig for detta arbete samt involvera tillsynsmyndigheten.

e Om flera aktorer &r berorda skall riskkontroll goras i samarbete med dessa.
e  Som metod for riskanalys véljs den metod som &r ldmpligast for det som skall analyseras.

e Sjdlva insamlandet av fakta och analys sker i form av fysiskt mote eller mote pa distans dér
berdrda finns representerade.

e Det viktiga med metoden é&r att den técker riskidentifiering, riskberdkning och riskhantering.

e Viktigt dr i alla dessa fall att utreda rotorsaken och hur denna hanteras och bedéms samt
om/hur risken kan minimeras.

4.3 Ansvar
Om den foreslagna dndringen direkt berdr ett verksamhetsomrade ansvarar den chefen for analysen. Om
den foreslagna fordndringen berdr hela organisationen ansvarar styrelsen for analysen. I tveksamma fall
avgor Csd vem som skall utfora den.

4.4 Dokumentation och arkivering av genomforda riskanalyser
Den som ansvarar for analysen ansvarar for att resultatet dokumenteras.

Om flera aktdrer &r berorda sa skall en kopia av riskanalysen inklusive slutsatser och beslut arkiveras av
Munkedals Jernvég oavsett vad dvriga berdrda aktorer gor.

Dokumentationen skall arkiveras i minst 5 ar. Csd ansvarar for dokumentationen.

Dokumentationen skall definiera och avgrinsa analysomrédet och redogora for de risker som identifierats,
hur stora riskerna bedoms vara med hénsyn till kvantitativa (hur ofta, hur sannolikt m.m.) och kvalitativa
(typer, skador, kostnader m.m.) aspekter samt lamna forslag pa hur de riskerna skall undvikas och hur
atgirder som dnda intréffar skall hanteras i framtiden.
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