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Informationssystem

1 DOKUMENTINFORMATION

1.1 Syfte

Syftet med detta dokument &r att reglera hur personalen vid Munkedals
Jernvag skall ges tillgang till dokument och information.

Foreskriften ingar som en del i sakerhetsstyrningssystemet for
Museiféreningen Munkedals Jernvég.

1.2 Utgivning och andring
Innehallet i denna foreskrift beslutas av CTa.
CTa ansvarar for att ny utgava av denna foreskrift ges ut efter andringar.

1.2.1 Versionshistorik
2009-10-18 Nyutgava
2013-04-16: Utgava 2
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Informationssystem

2 INTERNT INFORMATIONSSYSTEM

2.1 Informationstavlor

| stationshuset p& Atorp och i lokstallet finns informationstavlor. Dar ges
information av sékerhetsméssig betydelse.

2.2 Obligatoriskt innehall
Informationstavlan skall innehalla vissa obligatoriska uppgifter.

2.2.1 | lokstallet

Pa informationstavlan i lokstallet skall finnas anslaget vilka fordon som &r
sékerhetsbesiktade och godkéanda for trafik. Det skall vidare &ven finnas
anslaget dokument som styr hanteringen vid olyckor och tillbud samt
larmlistan till detta.

2.2.2 | stationshuset pa Atorp

P4 informationstavlan i stationshuset p& Atorp skall finnas anslaget aktuell
tjanstgoringslista under trafiksasong. Det skall &ven finnas information om
géllande foreskrifter for Munkedals Jernvég.

Det skall vidare &ven finnas anslaget dokument som styr hanteringen vid
olyckor och tillbud samt larmlistan till detta.

2.3 Ansvar

Det &r CTa som har det 6vergripande ansvaret for informationstavlan i
stationshuset p& Atorp och CMa i lokstallet. Férutom att all personal i
sakerhetstjanst skall ta del av innehéllet pa informationstavlan belagen i
stationshuset pa Atorp i bérjan av tjansten, skall &ven 6vriga
befattningshavare med jdmna mellanrum ta del av tavlans information.

Nar det géller informationstavlan belégen i lokstallet &r det vaxlingssattets
personal som skall ta del av denna, dock ej konduktor.
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Personal och héalsokrav

2.4 Giltiga dokument

Det ar var och ens eget ansvar att se till att inneha géllande dokument.
Utgivningen av nya dokument eller forandringar av befintliga dokument
anslas pa informationstavlan i stationshuset pd Atorp varefter ett personligt
exemplar kan kvitteras ut efter kontakt med dokumentansvarig. Saknas
dokument &r det var och ens eget ansvar att snarast meddela den som &r
dokumentansvarig detta. Namnet pd dokumentansvarig framgar av
informationstavlan.

Stickprovskontroller utfors for att sakerstélla att personal i sékerhetstjanst
innehar géallande dokument.

2.5 Ovrig intern information
Ovrig medlemsinformation sker via medlemsmoten, féreningens hemsida,
e-post eller medlemstidning.

3 EXTERN INFORMATION
Ansvaret for att foreningen alltid &r uppdaterad vad det géller lagar och
férordningar som tillkadnnages bland annat genom Transportstyrelsens
hemsida ligger pa CTa.

4 OFFICIELL INFORMATION
Officiell information ges genom diverse kanaler sésom press, radio,
annonser, personkontakter, hemsida osv.

Officiell information ges framférallt av befattningshavare. Vid exempelvis
tillbud eller olycka géller att trafikchefen och ytterst ordférande ar officiell
talesman.
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